A SZIGETSZENTMIKLOSI MOCORGO
OVODA
ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

a kozérdekli adatok megismerése iranti igenyek teljesitése soran
birtokéba jutott személyes adatok kezeléseérdl

Szigetszentmiklos, 2023. 02.13.



A Szigetszentmiklési Mocorgd Ovoda (a tovabbiakban: Adatkezeld) az informaécios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 28-31. §-aiban meghatarozott, a kozérdekli adatok megismerése iranti
igények (a tovabbiakban: kézérdekii adatigénylés) teljesitése soran a kozérdekii adatigénylést
benylijté természetes személyek (a tovibbiakban: Erintettek) személyes adatai kezelése
vonatkozasaban adatkezelének mindsiil.

A fentiekre tekintettel az Erintettek részére az Infotv., valamint az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo 2016/679. rendelet (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseivel 6sszhangban
a kovetkezd tajékoztatast adja.

Adatkezeld kotelezettséget vallal arra vonatkozodan, hogy az altala végzett adatkezelés megtelel
a hatalyos jogszabédlyokban meghatarozott elvarasoknak, igy kiilonosen annak, hogy az
Erintettek részére adott tajékoztatast tomor, atlathato, vilagos és kozértheté megfogalmazassal
¢s konnyen hozzaférhetd formaban, jelen adatkezelési tajékoztatdban bocsatja rendelkezésre.
Adatkezeld a jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat magéra nézve kotelezének ismeri el.

Az adatkezelésre vonatkozo legfontosabb informaciokat egyszerisitett, tablazatos
formaban az utolsé oldalon foglaltuk 6ssze.

I. Az Adatkezel6
Neve: Szigetszentmiklési Mocorgé Ovoda
Képviseloje Repkané Ragd Zsuzsanna intézményvezetd
Székhelye: 2310 Szigetszentmiklos, Szent Miklos utja 10/1
Telefon: +36 (24) 365-113
E-mail: mocorgo.ovoda@mocorgoovoda,szszm.hu

Az adatkezelO adatvédelmi tisztviseldie:
Név: Remete Orsolya
E-mail: dpo@egomir.szszm.hu

II. Az adatkezelo elérhetosége

Adatainak kezelésével kapcsolatosan az alabbi médokon kérhet tdjékoztatast:

- Ugyfélfogadasi iddben személyesen, az Adatkezeld 2310 Szigetszentmiklos, Szent
Miklos ttja 10/1 szdm alatti székhelyén.

- Elektronikus uton a @mocorgoovoda.szszm.hu e-mail cimen vagy az ePapir
szolgaltatason keresztiil, mely az epapir.gov.hu weboldalon keresztiil érhet6 el.

- Telefonos titon a +36 (24) 365-113 telefonszamon.
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111. Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 az Erintett személyes adatait az aldbbi célokbol kezeli:

- az Infotv. 28-31. §-aiban szabalyozott kozérdekii adatigénylés teljesitése érdekében, mely
feladat ellatasa soran az Erintett szamara tajékoztatast nyujt a kezelésében 1év6 kozérdekii
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozodan, igény esetén az adatokat masolati
példanyban megkiildi az Erintett részére;

- az egy ¢éven belill ismétlodo, azonos targykorben, azonos adatigénylotdl érkezd
kozérdeki adatigénylések azonositasa;

- esetlegesen koltségtérités megallapitasa, illetve pénziigyi teljesitésének dokumentalésa;

- az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas vezetése.

Adatkezel6 a fentiekben meghatarozott feladat ellatdsaval hozzéjarul az informécidszabadsag
megvalositdsdhoz, a mukodésére vonatkozd kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
tarsadalmasitasahoz. Az adatkezelés ebbdl kifolyolag az Erintett érdekében all.

1V. A Kezelt adatok kore

Adatkezeld a jelen adatkezelési tdjékoztato I1l. pontjdban meghatarozott cél elérése érdekében
az Erintett alabbi adatait kezeli:
1. teljes neve;
2. kapcsolattartasi adatai: e-mail cime vagy postacime;
3. az Erintett altal esetlegesen az Adatkezelé rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes
adat;
4. az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd koltségtérités meghatarozasa esetén a banki
atutalassal Osszefliggésbe hozhato személyes adatok.

A fenti adatokat az Adatkezel6 kdzvetleniil az Erintett6] szerzi be, Adatkezel$ nem kezel mas
forrasbol szarmazo, az Erintettre vonatkozé személyes adatokat.

Adatkezeld szamara az adatigénylés teljesitéséhez az 1. és 2. pontban meghatarozott adatok
Erintett altal torténd szolgaltatasa a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
NAIH/2015/4710/2/V. szdmua allasfoglalasdbol és az Infotv. 29. § (1b) bekezdésébol
kovetkezden kotelezd. Ezen adatok szolgaltatasanak elmaradasa esetén Adatkezeld a kozérdekii
adatigénylést nem tudja teljesiteni. Adatkezeld az 1. és 2. pontban meghatarozott adatokon
talmenden tovabbi személyes adatok szolgaltatasat nem kérheti az Erintettd].

V. Az adatkezelés jogalapjai

A jelen adatkezelési tajékoztatoban megjelolt adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk
(1) albekezdésének e) pontja, tekintettel arra, hogy az adatkezelés kozérdekii, illetve az
Adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelés kozérdeki jellegét az Infotv. 26. § (1) bekezdése keletkezteti.




V1. Adatkezelés idotartama

A GDPR 5. cikk (1) albekezdés e) pontjaban, valamint az Infotv. 4. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és
ideig kezelheto.

Az Adatkezelo jelen adatkezelési tajékoztatdé IV. pontjaban meghatarozott adatokat a
kozérdekii adatigénylés benytjtasatol szamitott egy (1) évig kezeli.

Adatkezeld az ligyhoz kapcsolodo iratokat a ra vonatkozo iratkezelési szabalyok szerint iktatja
¢s az iktatott iratok kozott a mindenkor hatalyos irattari tervben meghatarozott selejtezési idoig
kezeli.

Adatkezeld a kezelt személyes adatokat haladéktalanul torli, ha az adatkezelés nem a
jogszabalyokban meghatéarozott célbol tortént; az adatkezelés célja megsziint; illetve az adatok
kezelésére iranyadd megdrzési idotartam eltelt. Az adatok torlése a papir alapu dokumentumok
megsemmisitésével, az elektronikus ton tarolt dokumentumok esetében pedig a visszaallitas
lehetdségét kizaro torléssel torténik.

VI1I1. Adatfeldolgozok, cimzettek

Adatkezel az Erintett személyes adatait az alabbiakban részletezett esetekben és korben
tovabbitja az alabbi cimzettek részére:

a kozérdekli adatigénylés e-mail Utjan torténd benyujtdsa esetén a valaszadassal

Osszefiiggésben a levelezOrendszeren keresztiil tovabbitott adatok tekintetében a

levelezérendszer tizemeltetje, a Szigetszentmiklési Polgarmesteri Hivatal (2310

Szigetszentmiklos, Kosuuth Lajos utca 2. szam) mitkodik kozre;

- a kozérdekli adatigénylés postai uton torténd teljesitése esetén a kézbesitési adatok
tekintetében a Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.) részére
tovabbitja;

- a kozérdekii adatigénylés Ugyfélkapu/Cégkapu tarhelyre torténd kézbesitése esetén a
cimzéshez sziikséges adatok tekintetében a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltaté Zrt. (1081 Budapest, Csokonai utca 3.) részére tovabbitja;

- az elektronikus kapcsolattartds keretében egyes szabalyozott és kozponti elektronikus

ligyintézési szolgaltatasok igénybevétele esetén (pl. e-Papir szolgaltatas) a KOPINT-

DATORG Informatikai és Vagyonkezel6 Kft. (1081 Budapest, Csokonai u. 3.)

adatfeldolgozoként keriil bevonasra.

Adatkezeld a személyes adatok kezelése vonatkozasaban tovabbi adatfeldolgozot nem vesz
igénybe. Adatfeldolgozo igénybevétele esetén Adatkezeld az adatfeldolgozas tényérdl az
Erintettet tajékoztatja.

A kezelt adatok teljes korének megismerésére fenti cimzetteken kiviil az alabbi szervek
jogosultak: birdsdg, {ligyészség, a biuniildozés ¢és a biintetés-végrehajtds szervei,
nemzetbiztonsagi szolgélatok, adohatosag.




Résziikre, irasos megkeresés alapjan (megfeleld jogalap esetén), az altaluk folytatott eljarasban
torténd hivatalos felhasznéalds végett az Adatkezeld koteles a kért adatokat tovabbitani,
rendelkezésre bocsatani.

VIII. Az adatok kezelésének modja

Az Adatkezeld a jelen adatkezelési tajékoztatd IV. pontjaban megjelolt, és birtokaba kertild
személyes adatokat manudlisan kezeli, tehat nem végez automatizalt adatkezelést, nem végez
profilalkotast.

Adatkezel6 megfeleld szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az adatokhoz az Adatkezeld
mindenkori intézményvezetdje, ¢és az 4altal ezen feladat teljesitésével megbizott, ¢és
jogosultsadggal rendelkezé munkatarsai férjenek hozza.

Az Adatkezel6 kiemelt figyelmet fordit a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagara és
bizalmas kezelésére, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes
adatokhoz ¢s az adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve
azok jogosulatlan felhasznalasat. A papir alapon tarolt személyes adatokat az Adatkezeld
sz€khelyén zéarhatd irodabutorokban és irattari helyiségben, az elektronikus adatokat az
Adatkezeld a megfeleld jogosultsagkezeléssel ¢és logikai védelemmel biztositott
munkaallomésain kezeli.

I X. Nvyilvanossagra hozatal

Adatkezel0 a jelen adatkezelési tajékoztatd IV. pontjaban meghatarozott személyes adatokat f6
szabaly szerint nem hozza nyilvanossagra.

X. Az Erintett jogai

X.1. Az Erintett el6zetes tdjékoztatishoz valo joga (GDPR 13-14.Cikk)

Amennyiben a személyes adatokat az Erintettdl gyiijtik, Adatkezelé a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelére vonatkozé alapvetd
informaciokrol, a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, az adatkezelés jogalapjarol,
az esetleges adattovabbitasi miiveletekrél. Adatkezeld ezen feliil koteles az Erintettet az adatai
kezelésére vonatkozo kiegeszitd informaciokrdl is tajékoztatni, igy tobbek k6zott az adattarolas
idétartamardl, az Erintettet megilleté jogokrdl, valamint a hatosagnak cimzett panasz
benyujtasanak jogarol. Adatkezeld az Erintett el8zetes tajékoztatishoz valo joganak
érvényesiilését jelen Adatkezelési Tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval, valamint az Erintett
részére az adatkezelési miivelet megkezdése eldtt torténd dtadasaval biztositja.

X.2. A hozzaférési jog (GDPR 15. cikk)
Az Erintett jogosult hozzaférést kérni a személyes adataihoz, tovabbé az Adatkezeld altal kezelt

személyes adatair6l masolatot kapni €s ellendrizni, hogy az adatkezelést az Adatkezeld
jogszerlien végzi-e.




X.3. A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak helyesbitését kéri. E jog
értelmében az Erintett jogosult az Adatkezel altal kezelt hianyos vagy pontatlan személyes
adatainak helyesbitésére azzal, hogy ilyen esetben az Gjonnan atadott adat hitelességének
ellendrzése sziikségessé valik.

X 4. A torléshez — elfeledtetéshez — valo jog (GDPR 17. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt személyes adatai torlését kérni abban az esetben,
amennyiben sikerrel tiltakozott személyes adatai kezelése ellen; amennyiben az Adatkezel6 a
személyes adatait jogellenesen kezelte, vagy amennyiben a magyar jog alapjan az Adatkezeld
koteles az Erintett személyes adatait torolni. Adatkezelé ugyanakkor bizonyos esetekben
jogosult megtagadni a torlési kérelem teljesitését, melyrél az Erintett megfeleléen tajékoztatni
koteles.

X.5. Az adatkezelés korlatozdsahoz valé jog (GDPR 18. cikk)

Az FErintett jogosult személyes adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben az
Adatkezeld jogellenes adatkezelést folytat, és az Erintett nem szeretné, hogy az adatok torlésre
keriiljenek, és inkdbb az adatok felhaszndldsdnak korlatozasat kéri. Az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog megilleti tovabba az Erintettet abban az esetben is, amikor vitatja az
Adatkezeld altal kezelt adatok pontossagat.

X.6. 4 személyes adatok kezelése elleni tiltakozds joga (GDPR 21. cikk)

Az Erintett jogosult személyes adatai kezelése ellen tiltakozni, ha az adatkezelés kozérdekii
vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtdsahoz sziikséges vagy az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld, vagy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozas
joga az Erintettet minden olyan esetben megilleti, amikor gy véli, hogy jogai, jogos érdekei,
alapvetd szabadsagai elsObbséget ¢lveznek az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekével szemben. Az érintett abban az esetben is tiltakozhat személyes adatainak kezelése
ellen, ha azokat az Adatkezeld kozvetlen tizletszerzés vagy profilalkotas céljabol kezeli.

Xl. Tajékoztatas jogérvényesitési lehetosésekrol

Amennyiben Ugy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
utkozik; sérelmesnek véli azt, ahogy az Adatkezel0 a személyes adatait kezeli; vagy a jelen
adatkezelési tdjékoztatd X. pontjdban meghatirozott érintetti jogaival kivan élni, akkor
javasoljuk, hogy el6szor az Adatkezel6t keresse meg panaszaval. A panasza minden esetben
kivizsgalasra keriil, és annak eredményérdl az Adatkezeld 30 napon beliil tajékoztatja Ont.

Ha a panaszénak kivizsgalasa ellenére vagy a panasz kivizsgaldsara nyitva allo hatarido
eredménytelen letelte esetén tovabbra is sérelmezi, ahogy az Adatkezeld az adatait kezeli, vagy
kozvetleniil hatosaghoz szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informacidszabadsag Hatosagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési cim:
1363 Budapest, Pf. 9. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).
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Lehetdsége van tovabba adatainak védelme érdekében birosaghoz fordulni, amely az {igyben
soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (alland6 lakcim)
vagy a  tartozkodasi  helye  (ideiglenes  lakcim)  szerinti  torvényszéknél
(http://birosag.hu/torvenyszekek) nyujt be keresetet.

A lakéhelye vagy tartdzkodédsi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Szigetszentmiklos, 2023. februar 13

Repkané Ragé Zsuzsanna sk.
intézményvezetod



http://birosag.hu/torvenyszekek
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos legfontosabb informaciok

Ki kezeli az adatait?

Szigetszentmiklosi Mocorgd Ovoda

Hol érhet el benniinket?

Személyesen és postan, székhelyiinkon, illetve szamos elektronikus csatornan. Ezeket részletesen a Il. pontban irtuk le.

Milyen adatokat
kezeliink?

Onre vonatkozé lehetd legkevesebb adatokat kezeljiik, ezeket részletesen a 1V. pontban irtuk le.

Mennyi ideig kezeljiik az
On adatait?

Az On adatait a kdzérdekii adatigénylés benytjtasatol szamitott egy (1) évig kezeljiik, ezt kovetden tordljik.
A mego6rzési ido6 részleteirdl a V1. pontban tajékozodhat.

Honnan szerezziik be az
adatait?

Azokat On adja meg nekiink, amikor benytjtja hozzank kdzérdekii adatigénylésére iranyulé kérelmét.

Miért kezeljiik az adatait?

Azert, hogy:
a) Ont megfelel6en azonositsuk;
b) teljesitsilk az adatigénylésével Osszefliggd kérelmét, vagy tajékoztassuk az adatigénylés megtagadasanak
okairdl, koriilményeirdl;
c) ellassuk egyéb adminisztracids, ligyviteli és adattovabbitasi feladatunkat.

Mi hatalmaz fel
benniinket arra, hogy
kezeljiik az adatait?

Az a koriilmény, hogy a kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésével 6sszefliggd feladatellatasunk soran
kozhatalmi feladatot latunk el.

Kinek tovabbitjuk az On
adatait?

Személyes adatait azon szervezetek részére tovabbitjuk, amelyek részt vesznek a kdzérdekili adatok megismerése iranti
igények teljesitésével Osszefiiggd valamennyi tigyviteli folyamatunkban, illetve az Onnel vald kapcsolattartasban.
Ezeket részletesen a VI1I. pontban irtuk le.

Milyen jogok illetik meg
Ont?

Szamos jog illeti meg személyes adatai védelmével dsszefiiggésben, ezeket részletesen a X. pontban irtuk le.




