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SZABALYZATA

a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének
rendjérdl, valamint a kozérdekii adatok megismerése iranti igények
teljesitési rendjérol

Szigetszentmiklds, 2023.02. 20.



Az informécids oOnrendelkezési jog ¢és az informdcidszabadsdg biztositasa érdekében, az
informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettségre figyelemmel, a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozom.
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2.1.

1. A szabalyzat célja, hatalya

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Szigetszentmiklosi Mocorgd Ovoda
feladatellatdsa soran keletkezd kozérdeki adatok nyilvanossdga biztositasanak
eljarasrendjét, valamint meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulod
igények teljesitésének rend;jét.

Jelen szabalyzat alkalmazasaban adatgazdanak és a kozérdeki adatok megismerése iranti
igények teljesitésére vonatkozo feladatokat ellatonak Szigetszentmiklés Mocorgd
Ovoda(a tovabbiakban: Adatkezeld) kell érteni.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld birtokaban 1év6, az Infotv. 3. § 5.
pontjdban meghatarozott kozérdekli adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjaban meghatdrozott
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes
korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhitelii nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed az Adatkezeld mindenkori intézményvezetdjére,
valamint az Adatkezel6 adminisztrativ feladatokat ellato, vele munkajogi jogviszonyban
allo alkalmazottjaira ¢és egyéb jogviszony alapjan foglalkoztatott természetes
személyekre.

2. Alapfogalmak

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

a) kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1€v0, valamint
a tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban rogzitett
informdaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes
jellegétol;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozo minden olyan

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

c) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet

vagy a milveletek Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
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képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

d) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

e) kozzététel: a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetové tétele.

A jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. , Ertelmezd
rendelkezései ” korében meghatarozottak az iranyadok.

3. Kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

Adatkezeld, mint kozfeladatot ellatd szerv, a feladatkorébe tartozd ligyekben koteles
elosegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat, kiillondsen az
alabbi ligykorokben:

a) az onkormanyzati vagyon kezelése;

b) akozpénzek felhasznalasa és az e célbol kotott szerzodések;

C) apiaci szerepl6k, maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasa.

Adatkezeld a jelen szabalyzat 3.1. pontjdban meghatarozott cél elérése érdekében
rendszeresen elektronikusan https://www.egomir.hu/mocorgo internetes oldalon, az
Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes kozadatkeresé rendszerben
(www.kozadat.hu), az Infotv. 38/C. § (1) bekezdése alapjan a (2) bekezdésben megjeldlt
adatokat két havi rendszerességgel a Kozponti Informacidés Kozadat-nyilvantartas
feliiletén, az Infotv. és a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres0 rendszerre, valamint a kozponti jegyzEék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet altal el6irt terjedelemben kozzéteszi a tevékenységével kapcesolatos adatokat.

3.3. Adatkezeld a kiillonos kozzétételi lista keretében rendszeresen elektronikusan, a

https://www.egomir.hu/mocorgo internetes oldalon kdzzéteszi a nemzeti koznevelésrol
sz0l6 torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatkoroket.

Adatkezeld tovabba az egyedi kozzétételi lista keretében, negyedévente, elektronikusan
a https://www.egomir.hu/mocorgo internetes oldalon kozzéteszi a Szigetszentmiklds
Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének az Atlathatosagi Szabalyzatrél sz6ld
21/2022. (XII.01.) rendeletének 1. mellékletének 3. 1. pontjdban meghatarozott
adatkdroket.

3.4. Adatkezelonek lehetévé kell tennie tovabbd, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot

barki megismerhesse. A kozérdekli adat megismeréséhez fiiz6d6 jogot torvény
korlatozhatja kiillondsen:
a) honvédelmi érdekbdl;
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b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) biincselekmények tildozése vagy megelozése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f)  kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel.

Az Adatkezel6 feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével Adatkezeld engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a dontés
meghozatalat kovet6en akkor utasithatdé el, ha az adat megismerése az Adatkezeld
torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatkezelo feladat-
¢s hataskorében eljardo személy feladatkorével Osszefliggd személyes adata, tovabba
egyeb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével 0sszefliggd személyes adata. Ezen
adatok megismerésére az Infotv. kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami, illetéleg helyi dnkormanyzati
szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységlikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

A kozérdekii adatok korére és azok kozzétételére vonatkozoan jelen fejezetben nem
szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositasa a rendszergazdai feladatokat ellatdé munkatars vagy szerzddéses
jogviszony alapjan az ezzel megbizott személy feladata, a kozzététel tartalmi és formai
ellendrzése, valamint az adatok aktualizalasanak figyelemmel kisérése az Adatkezeld
mindenkori intézményvezetd feladata.

4. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

Az informacidszabadsaghoz valo jog érvényesiilését a kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek teljesitése utjan az Adatkezeldnek kotelessége eldsegiteni. E feladat
koordinalasat és feliigyeletét az Adatkezelonél a mindenkori intézményvezetd (a
tovabbiakban: Intézményvezeto) latja el.

Adatkezeld az érintettek tdjékoztatdsa érdekében a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérdl tajékoztatot tesz kozzé a
3.2. pontban megjelolt honlapon.




4.3. Az adatigénylések befogadasa

4.3.1. Adatkezel6 a kdvetkez6 modokon fogadja az adatigényléseket:

a)

b)
c)

elektronikus uton a mocorgo.ovoda@ mocorgoovoda.szszm.hu e-mail cimen, vagy
Epapir szolgaltatas igénybevételével az https://epapir.gov.hu/ elérési weblapon.
postai uton a 2310 Szigetszentmiklds, Szent Miklos utja 10/1 levelezési cimen,;
személyesen szoban és irdsban az Adatkezeld székhelyén: 2310 Szigetszentmiklos,
Szent Miklés utja 10/1 szam alatt nyitvatartasi idoben.

4.3.2. A szobeli adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a)
b)

c)

az igényelt adat az Adatkezel6 altal megjelolt honlapon mar kozzétételre keriilt;

az alkalmazott jogszabalyra vonatkozd altalanos tdjékoztatassal teljesithetd és az
igényl6 szoban kéri a valaszt;

az igényelt adat az Adatkezeld6 munkatarsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylése szoban nem teljesithetd, arrdl ketté példanyban
jegyzokonyvet kell késziteni és az elektronikus és postai titon beérkezett igényekkel egy
tekintet ald esOként kell kezelni. A készitendd jegyzOkonyv mintijat e szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza.

4.3.3. Az adatigénylések formai kotottségektdl mentesen benyujthatoak, de tartalmazniuk kell
legalabb az alabbi adatokat:

a)
b)

c)

az 1gényl6 nevét;

nem természetes személy igényld esetében megnevezését;

azon elérhetdségét, amelyen az igényld szamadra az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

4.3.3. Az adatigénylések kezelésére vonatkozoan az Adatkezeld iratkezelésre vonatkozd belsd
utasitasaiban és szabalyzatidban foglaltak az iranyadok.

4.4. Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése

4.4.1. Az Intézményvezeté az adatigénylést annak beérkezését kovetden koteles megvizsgalni
abbol a szempontbdl, hogy:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

az adatigénylés megfelel-e a jelen szabalyzat 4.2.3. pontjaban foglalt
kovetelményeknek;

az igényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e;

az igényelt adatoknak ki a kezeldje;

az igényelt adatok kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak mindsiilnek-e;
az igényelt adatok megtalalhatoak-e a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban koriilirt
weboldalon;

az igényelt adatok az igényld altal kért modon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél
vagy feldolgozasuk sziikséges;
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g) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezel6nek kiilon koltséget.

4.4.2. Az adatszolgaltatas elOkészitésére az Adatkezeld belsé szabalyzataiban foglaltak az
iranyadok. Az Intézményvezetd az eljarashoz jogi szakérté/adatvédelmi szakértd
segitségét veheti igénybe.

Az adatszolgaltatast az Intézményvezetd ugy koteles elokésziteni, hogy annak az igény
beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
lehessen tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz
sziikséges munkaerOforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napot egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

4.4.3. Az adatszolgaltatasnak lehetOség szerint az igényld altal kért technikai eszkozzel és
modon kell eleget tenni. Az Intézményvezetd az igényld szamdara az adatokba torténd
személyes betekintést ligyfélfogadasi idoben biztositja.

4.4.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

4.45.Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatokat nem Adatkezeld kezeli, errdl a tényrdl az igényldt az
Intézményvezetd a lehetd legrovidebb hataridon beliil tajékoztatja.

4.4.6.Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy
az adatok megismerését jogszabaly korlatozza, az adatigénylést el kell utasitani. Az
adatigénylés teljesitésének megtagadasar6l — annak indokaival egyiitt — az
Intézményvezeto legfeljebb 15 naptari napon beliil irasban tajékoztatja az igénylot.

4.4.7. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigénylés
csak részben teljesithetd, az igényldt tajékoztatni kell a nyilvanossadgra hozatalban
korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségiik modjarol. Ezen tényekrol az igényldt a
lehetd legrovidebb hataridén beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irasban kell
tajékoztatni.

4.4.8. Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igényld altal
meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilonosen a személyes adatok
korében. Az igényld altal meg nem ismerhetd személyes adatok korének tisztazasa
érdekében az Intézményvezetd kikérheti az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

4.4.9. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.
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Az adatigénylések teljesitésére vonatkozoan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben
az Infotv. eldirasai az irdnyadok.

Az Intézményvezetd évente, az Infotv. altal meghatarozott idGpontig statisztikai
adatszolgaltatast nyujt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére

az év soran elutasitott adatigénylésekrol és az elutasitas indokairol.

5. Adatvédelmi eloirasok

Az Adatkezeld altal a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban megjeldlt honlapon kozzétett adatok
megismerése személyazonositd adatok kozléséhez, illetve regisztracibhoz nem kotheto.
Személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznald
szamitogépének IP cime) kezelhetd.

A jelen szabalyzat 4. pontjaban szabalyozott adatigénylés teljesitése soran az igényld
adatai csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az
adatigénylésnek az Infotv. (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan torténd
vizsgalatahoz, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

Adatkezeld az adatigényléssel kapcsolatosan birtokaba jutott személyes adatokat az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésébdl kovetkezden az adatigénylés benyujtasatol szamitott egy
¢évig hasznalhatja fel, majd ezt kovetden az adatokat tartalmazoé tigyiratot irattarba helyezi,
valamint az elektronikus uton nyilvantartott adatokat a szamitogépes rendszerbdl torli.

Adatkezel0 irattari tervében foglalt megdrzési id6 alatt a személyes adatok kezelésére az
irattarozasi elirasokra vonatkozo jogszabalyok alapjan 6nallo jogalap all fenn. Az irattari
megOrzési id6 alatt Adatkezeld a birtokaban 1évé személyes adatokat nem hasznalhatja
fel, csupan gondoskodik azok megfeleld megdrzésérdl. Adatkezeld az irattari megdrzésre
jogszabaly altal megallapitott hataridd leteltét kovetden a személyes adatokat selejtezési
eljaras soran torli.

Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor,
Adatkezeld a koltségtéritéssel kapcsolatos szdmviteli dokumentumokat a szamvitelrdl
sz016 2000. évi C. torvény 169. §-a alapjan 8 (nyolc) évig koteles meg6rizni. Adatkezeld
a megorzésre jogszabaly altal megallapitott hataridd leteltét kovetéen a személyes
adatokat selejtezési eljaras soran torli.

Adatkezeld feleldssége az adatkezelésre iranyadd hatariddk leteltét kdvetden a papir
alapi dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok
szamitogépes rendszerbdl vald torlése oly modon, hogy adattorlés esetén az érintett
adatok a tovabbiakban ne legyenek helyreallithatoak.

6. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok masolasa miatt Adatkezeld
szamara koltséggel jar, az igény teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg.

A kozérdekli adatrél készitett madsolatért fizetendd koltségtérités koltségnemeinek
mértékét a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités

-6-



6.3.

mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6.§ -a tartalmazza, mely szerint a
koltségtérités legalacsonyabb Osszeg mértéke 10 000 (tizezer) Forint, legmagasabb
Osszeg mértéke 190 000 (egyszazkilencvenezer) Forint.

Az Adatkezel6 az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden - koltségtéritést csak akkor allapithat meg, ha a felmeriilt koltség
mértéke meghaladja a 6.2. pontban meghatarozott, koltségtéritésként megallapithato
legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités 0sszege ekkor
sem haladhatja meg a 6.2. pontban megjelolt legmagasabb Gsszeget.

6.4. Az adatigénylés teljesitéséért fizetendo koltségtérités 6sszegérol, valamint az adatigénylés

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirél az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban tajékoztatni kell. A tajékoztatas kibocsatasarol
az Intézményvezeté gondoskodik.

A 6.4. pont szerinti tajékoztatasban az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arra
vonatkozdan, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy moddositja-e az
adatigénylését. Az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy szdmara a nyilatkozattételre
nyitva 4ll6 hatarid6 a tdjékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 nap.

Amennyiben igényld a koltségek megtéritését nem véllalja, az igényldt tdjékoztatni kell
arrol, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast,
mely mdd nem okoz tobbletkoltséget az Adatkezeldnek.

Amennyiben igényl6é a koltségek megtéritését vallalja, gy kézolnie kell a szamviteli
bizonylat kiallitashoz sziikséges személyes adatait. A koltségtérités megfizetésére

megallapitott hatdridé nem lehet révidebb 15 napnal.

A koltségtérités megfizetésének modjara vonatkozoan az Adatkezeld vagy a fenntartoja
Szamviteli Politikdjdban foglalt rendelkezések az iranyadok.

7. Zaro rendelkezések

7.1. A jelen Szabalyzat az Intézmény fenntartdjanak jovahagyasaval 1ép hatalyba.

7.2. A jelen Szabalyzatot a hatalyba 1épését kovetden keletkezo, illetve fennallé valamennyi

7.3.

jogviszonyra alkalmazni kell.

A jelen Szabdlyzat hatdlyba lépését kovetden a Szabdlyzat hatalyba 1épésérdl az
Intézmény vezetdje koteles a helyben szokasos modon tajékoztatni az érintetteket annak
tényét a jelen szabalyzat 1. fliggeléke szerinti papiralapi Megismerési nyilvantartason
alairasukkal igazoljak.

7.4. Jelen Szabdlyzatot jogszabalyvaltozas, belsd szervezeti valtozds vagy feladatvaltozas

esetén a valtozas hatalyba 1épésétdl szamitott 30 napon beliil és legalabb évente feliil kell
vizsgalni €s megfelelden modositani kell.
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